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Gesamtubersicht LXP GO
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LXP GO

Clever Ihre Geschiftspost
jetzt online versenden

Briefe konfigurieren

Druckeinstellungen

© Einseitig

O Doppelseitig

QO Schwarzweil

© Farbe

Versandeinstellungen

© National

Deutschland

Q International

Q automatische
Erkennung

Einschreiben

Kein Eins:

Zeitversetzter Versand

t.mm.jjj [m]

Briefpapier

Q Briefpapier hinzufiigen

JREGISTRIEREN | & KUNDENBEREICH

Versandwege Preise Lésungen Support 1=

@ @ ® ®

Briefe Briefe Anhange Uberpriifen &

C4 Kuvertierhiille Live-Vorschau

QO CaKuvertierhiille

Serienbrief Trennverfahren

Seite 1 von 14 © X Hilfslinien verbergen

Kein Serienbrief v

Einstellungen fiir weitere
PDF-Dateien

Bitte gestalten Sie die Empfangeradresse
nach den Vorgaben der Deutschen Post zur
Maschinenlesbarkeit.

— Mehr zur richtigen
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Serienbrief — allgemeine Hinwelse

Serienbrieffunktion

Die Serienbrieffunktion bei LetterXpress baut auf einem bereits
erstellten/existierenden Serienbrief auf. Der Serienbrief kann auf den
gelibten Wegen (z. B. iUber Word) erstellt. werden oder das
Druckdokument kommt aus einer Anwendung mit denen Rechnungen
oder Mahnungen erzeugt werden. Der so erstellte Serienbrief kann
dann als PDF-Datei uber LXP GO ubertragen werden.

Datenubertragung

Bei der Ubermittlung von groften Datenmengen kann die
Ubertragungszeit mehr Zeit in Anspruch nehmen. Entscheidend ist
hier die Anzahl der Briefe, die Mega-Byte (MB) von jedem einzelnen
Brief und des Gesamtdokumentes und die Upload-Geschwindigkeit
(Internetanbindung) des Arbeitsplatzes. Bei Einbindung von Bildern
und Logos sollte darauf geachtet werden, dass diese eine handelbare
GrofRe haben, damit das Dokument die maximale Dateigrof3e (50 MB)
nicht ubersteigt.
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Serienbrief trennen nach Seiten

I LctterXpress

LXP GO () © ® @

Briefe konfigurieren

Wenn lhr Serienbrief eine gleichbleibende

Anzahl von Seiten hat, haben Sie die
Moglichkeit Ihren Serienbrief nach der

2 .0F 90%

Seitenanzahl zu trennen. Beispiel: Die

einzelnen Briefe Ihres Serienbriefes haben

jeweils 1 Seiten, dann klicken Sie

»lrennen nach jeder 1. Seite”.
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Serienbrief trennen nach Suchwort

Wenn lhr Serienbrief eine unterschiedliche Anzahl von Seiten hat, haben Sie die Moglichkeit lhren
Serienbrief nach einem Suchwort zu trennen. Dieses Suchwort darf nur einmal im Brief

vorkommen und muss auf der ersten oder letzten Seite stehen.

[l LstterXpress B e -
LXP GO (] 2] ® ®
Briefe konfigurieren
- Wenn lhr Serienbrief eine unterschiedliche
oyl e Anzahl von Seiten hat, haben Sie die
e @ Moglichkeit Ihren Serienbrief nach einem

Suchwort zu trennen. Dieses Suchwort
darf nur einmal im Brief vorkommen und
muss auf der ersten stehen. Beispiel: In
der Betreffzeile steht z.B. ,,Online®, dann
erfolgt die Trennung jeweils nach dem
Suchwort egal wieviel Seiten der Brief
hat. 6
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Serienbrief zusammenfuhren

@ REGISTRIEREN ‘ KUNDENBEREICH
. LetterXpress
ARO FISCHER Versandwege Preise Lésungen Support =]
Warenkorb
Nachdem Sie lhren Serienbrief getrennt
Auftrége iiberpriifen und versenden und dem Warenkorb hinzugefugt haben,
haben Sie nun die Moglichkeit Briefe
O Kosten
Summe netto 1288¢ innerhalb eines Serienbriefes
4 1_Seit ‘i:‘:'e i‘;‘m“ ;;T:)glc.';?;ZG. 12:29 ::,526€ i:":';‘fub;“no e 77 0 0
@ Serienbriet je 1 Sitepat zusammenzufuhren. Dazu klicken Sie auf

e, S, s _ e Bntiem DlsEreidni vnel es & e ee

lhr Serienbrief mit allen einzelnen Briefen
in der Ubersicht.
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Serienbrief alle zusammenfuhren

Diese Funktion erlaubt es Sendungen, die an denselben Empfanger versendet werden sollen, automatisch

zusammenzufassen. Die Sendungen werden dann in einer Kuvertierhulle bzw. als eine Sendung versendet. Dadurch konnen

Portokosten eingespart werden. Bei dieser Funktion wird die Empfangeradresse ausgelesen und bei einer

100%igen Ubereinstimmung der dort verwendeten Zeichen werden die Dokumente zu einem zusammengefiihrt.

Briefe aus dem Auftrag 28598528

e 00
(overn ) @O
11422441 . @ vorschau 190
ax e X 1o
(@ vorschau 90
4143 111 (@ v ) @O
(o) 00
(o) QO

Durch den Klick auf den Button
ZUSAMMENFUHEN, werden lhre Briefe
entsprechend zusammengefuhrt. Wenn
Sie sich nicht sicher sind, konnen Sie Uber
den Button ABBRECHEN die
Zusammenfuhrung stoppen.

Die farblich markierten Pfeile heben
die 100%igen identischen Adressen
hervor.
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Durch den Klick auf den Button ,,Zusammenfuhren* werden lhre Briefe entsprechend zusammengefiihrt. Wenn Sie sich nicht
sicher sind, konnen Sie uber den Button ABRECHEN die Zusammenfiuhrung stoppen.

Versandwege Q | Kunden-Nr.: 50879 | ﬁ Gutschein einlosen

LXP GO LXP BRIEF SCHREIBEN LXP TREIBER LXP SFTP LXP API

Warenkorb

Jetzt haben Sie lhre 8 Briefe erfolgreich
Auftrige iiberpriifen und versenden (it (Warenkors teeren ) (R ) in 4 Briefen zusammengef(]hrt.
o Kosten Ein Klick auf den Button ,Jetzt
— far X, XX € versenden® und |hre Briefe
— werden an uns ubermittelt und von uns
gedruckt, kuvertiert, frankiert und an die

Deutsche Post ubergeben

484 €

(2 oo ) @O

Briefe  Seiter Hinzugetagt
Musterbrief.pdf 4 8 05.12.2025, 12:00

O

arbe, Einseitig. Nationa

e D
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Serienbriefe manuell zusammenfuhren

Briefe aus dem Auftrag 28618652

Brief-Hr. Empfangeradresse

-~ -
Turlick | Alle nusammeantiiheen ]
ps AN

Selten

S ~
Auswabl rusammentiboen | | Lischen |
AN .

Prels

111

€

{_0 \'nr:mau:loo

Bei Sendungen, die an die gleiche
Anschrift, aber verschiedene
Ansprechpartner versandt werden sollen,
konnen diese manuell zusammengefuhrt
werden. Durch Hakchen setzen konnen
Sie die Auswahl der
Briefzusammenfuhrung bestimmen. Mit
Klick auf den Button ,,Auswahl
Zusammenfuhren®, o6ffnet sich eine neue
Ansicht, in der Sie den Empfanger
bestimmen konnen.

10
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Legen Sie die Reihenfolge d

Die

arste Position

L

1

[

legt den Empfanger fest

Seiten: 1

Seiten: 1

er zusammeng
ken Sie auf de

Pfeil links. um d

efiihrten Briefe fest

n ausgewahlten Brief als Empfangsadresse auszuwahlen

A&Q Fischer GmbH & Co. KG | MaybachstraBe 9 [ 21423 Winsen {Luhe =

14789 Musterort =

Dazu Klicken Sie auf den Pfeil links, um
den ausgewahlten Brief als

14769 Miusteront. = Empfangsadresse auszuwahlen. Danach

== ein Klick auf ,Zusammenfuhren® und lhre

4 Briefe sind erfolgreich in einen Brief

zusammengefuhrt.

AZQ Fischer GmbH & Co. KG [ MaybachstraBe 9 | 21423 Winsen (Luhe

AZD Fischer GmbH & Co. KG | MaybachstraBe 9 | 21423

11
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Versandwege
LXP GO LXP BRIEF SCHREIBEN LXP TREIBER LXP SFTP LXP API

Warenkorb

Kosten

O
Summe netto
Briete 2 Umschisg Hinzugetugt e Summe brutto
Zusammengefihrte Sendung 1 4 DIN lang 05.12.2025, 12:46 180¢€ <
O Farbe. Einseitig, National
e . : : ‘:; ; “ . ©® Vorschau 00

Q | Kunden-Nr:50879 | T} Gutschein einlésen

Auftrige iiberpriifen und versenden (Tl ((Werenkorb teeren ) _ Ein Klick auf den Button ,Jetzt
fur X,XX € versenden® und lhre Briefe

werden an uns ubermittelt und von uns
gedruckt, kuvertiert, frankiert und an die
Deutsche Post Ubergeben

12



Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit
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Telefon: 0800 / 6559 000 LetterXpress ist ein Produkt der Geschaftsfuhrer: André Fischer, Oliver Fischer
E-Mail: support@letterxpress.de A&O Fischer GmbH & Co. KG Vertreten durch:
Maybachstrafée 9 Pers. Haft. Ges.: A&QO Fischer Verwaltungs GmbH
21423 Winsen (Luhe) Diese vertreten durch die Geschaftsfihrer André Fischer und Oliver Fischer

HRB 200104, AG Luneburg
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